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TREBALL FINAL DE GRAU
	L’estudiant ha de triar la portada del seu TFG entre les opcions de  l’apartat anterior “PORTADES”, en funció de la titulació que estigui cursant i de la tipologia del TFG que hagi desenvolupat.
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Resum

	Aquest document conté les pautes del format de presentació del treball final de grau. En tot cas, cal tenir en compte el que estableix la “Normativa del treball final de grau (TFG)” aprovada per la Comissió Permanent de l’EETAC, especialment l’apartat “Requeriments del treball”.
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Overview

	This document contains guidelines for writing your TFG. However, you should also take into consideration the standards established in the document Normativa del treball final de grau (TFG), paying special attention to the section Requeriments del treball, as this document has been approved by the EETAC Standing Committee.
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INTRODUCCIÓ

L’objectiu d’aquest document és donar unes pautes per a la presentació dels treballs final de grau. Aquest document és, en si mateix, un exemple de la presentació d’aquest treball.

Al primer capítol es poden trobar totes les instruccions relatives a la forma de presentació, és a dir, el tipus de lletra, el paper, els marges, els encapçalaments, la numeració, i totes aquelles qüestions que afecten el treball en conjunt.

Al segon capítol es marquen les instruccions que afecten cada part del treball, com poden ser: la portada, el resum, l’índex i el cos del document.

CAPÍTOL 1. COMPAGINACIÓ

1.1. Paper i impressió

1.1.1. Paper
Cal utilitzar paper mida DIN A4 vertical (210 x 297 mm), el qual, a més de ser l’estàndard més generalitzat, és el format predeterminat de la majoria de processadors de textos.

1.1.2. Impressió a dues cares

La presentació del document ha de ser a dues cares a partir de la Introducció i fins al final del document.

1.2. Marges

Els marges que cal utilitzar són:

· Superior: 2,5 cm

· Inferior: 2,5 cm

· Dret: 3 cm

· Esquerre: 3 cm

1.3. Tipografia

1.3.1. Tipus de lletra

· Tipus de lletra base: Arial 12

· Tipus de lletra per als capítols (Título 1): Arial 16, negreta, centrat

· Tipus de lletra per als apartats (Título 2): Arial 14, negreta, alineat a l’esquerra

· Tipus de lletra per als subapartats (Título 3): Arial 13, negreta, alineat a l’esquerra

· Tipus de lletra per als apartats dels subapartats (Título 4): Arial 12, cursiva, alineat a l’esquerra

· Tipus de lletra per als encapçalaments: Arial 8, subratllat

· Tipus de lletra per als números de pàgina: Arial 8, subratllat

1.3.2. Interlineat

· Senzill en el cos de paràgraf
· Afegir una línia en blanc entre cada paràgraf
· Afegir una línia en blanc entre el títol de l’apartat i el principi del text
· Afegir dues línies en blanc entre el final del text i el títol de l’apartat següent 
1.4. Numeració dels títols

· Numeració dels capítols: en números àrabs
· Numeració dels apartats: el número àrab que fa referència al capítol, seguit d’un punt, i el número àrab de l’apartat seguit d’un punt.
· Numeració dels subapartats: el número àrab que fa referència al capítol, seguit d’un punt, el número àrab que fa referència a l’apartat, seguit d’un punt, i el número àrab del subapartat seguit d’un punt.
1.5. Encapçalaments i números de pàgina

El número de pàgina s’inicia a la Introducció i acaba al final del treball. Ha d’estar inclòs al marge dret de l’encapçalament en el cas de pàgines senars i al marge esquerre en el cas de pàgines parelles. Al marge contrari ha de constar el títol del capítol, si són pàgines senars, i el títol del treball/projecte, si són pàgines parelles. Tot l’encapçalament ha d’anar subratllat.

1.6. Enquadernació

Cal realitzar l’enquadernació amb espiral negra, i tapes de plàstic transparent. La portada ha de ser de cartolina de color blau (color Pantone 542 o el més similar possible).

CAPÍTOL 2. ORGANITZACIÓ DEL TREBALL

2.1. Pàgines preliminars

2.1.1. Portada

Has de triar la portada del teu Treball Final de Grau segons la titulació que curses i la modalitat del Treball (consulta el quadre “Fulls d’admissió i Portades”. 

D’aquesta manera si es tracta d’un Treball conjunt al camp “Autors” han de figurar els noms de tots els autors, ordenats alfabèticament segons el cognom. Si es tracta d’un Treball en règim d’intercanvi pots col·locar el logotip de l’organisme on s’ha realitzat al marge dret de la portada.
2.1.2. Resum

2.1.2.1. Identificador del treball/projecte

Cal fer la identificació del treball/projecte de la mateixa manera que consta en la portada (apartat 2.1.1).

2.1.2.2. Resum

El Resum del treball ha de ser autocontingut i ha de presentar de manera concisa els objectius, la metodologia utilitzada i els resultats obtinguts. No és aconsellable incloure-hi referències numèriques. Tal i com queda recollit a la normativa s’ha de presentar un resum en català/castellà i un altre en anglès. El resum ha de tenir una extensió mínima de 1500 caràcters sense espais i una extensió màxima de 3000.
2.1.3. Dedicatòria

En el cas que es vulgui dedicar el treball a algú, cal afegir-hi la dedicatòria en un full apart, després del resum i abans de l’índex. S’ha de col·locar al marge superior dret del full amb la mateixa tipografia (Arial 12) que la resta del text.

2.1.4. Índex

A l’Índex s’han de llistar tots els capítols, apartats i subapartats del text amb la mateixa numeració, les mateixes paraules i les pàgines corresponents. Així mateix, l’organització de l’índex ha de reflectir la del text, de manera que caldrà afegir una tabulació cada cop que descendim de nivell. A més, per facilitar la localització és necessària la tabulació amb línies de punts conductors des del nom de l’apartat fins al número de pàgina corresponent, que s’haurà d’alinear a la dreta.

Per tal de facilitar la confecció de l’índex, en alguns processadors de text existeix  la possibilitat d’automatitzar la seva elaboració.  Per utilitzar aquesta possibilitat en el processador Word, cal anar definint l’estil corresponent a cada tipus de títol, en el menú:

Formato -> Estilos y formato

Un cop definits els estils per a cada tipus de títol, cal aplicar a cada tipus de títol l’estil corresponent, és a dir, als títols dels capítols s’aplica l’estil del “Título1”, al apartats l’estil del “Título 2”, als subapartats l’estil del “Título 3”, i així successivament. A continuació, i dins la pàgina on s’ha de posar l’índex, cal anar al menú:

Insertar -> Referencia -> Índice y tablas -> Tabla de contenido

i acceptar.

D’altra banda pot ser molt recomanable afegir en el full següent un Índex de figures i taules per facilitar-ne la localització. La confecció d’aquest índex ha de respectar les mateixes pautes que les de l’índex de continguts.

2.2. Cos del treball

2.2.1. Introducció

A la Introducció cal explicar la finalitat del treball i els mètodes utilitzats, així com les principals conclusions a què s’hagi arribat. Es pot considerar una versió ampliada del resum.

També cal explicitar a la introducció la justificació de la divisió del treball en capítols, atès que aquesta no pot ser una divisió qualsevol del treball, sinó que ha de seguir un ordre lògic.

Així mateix, és necessari incloure-hi els termes clau del treball amb la seva definició correcta, i aquelles abreviatures i fórmules bàsiques imprescindibles per a la comprensió del text.

És molt important que la introducció no sigui molt extensa perquè el lector pugui fer-hi una ullada ràpida i entendre’n el contingut o fer-ne memòria en qualsevol moment.

2.2.2. Confecció dels capítols

Des del punt de vista de la comprensió i de l’estètica, és aconsellable que els capítols tinguin més o menys la mateixa extensió. Els capítols més llargs es poden dividir en seccions o reduir-los i incloure alguns detalls als annexos.

2.2.3. Fórmules, figures i taules

2.2.3.1. Fórmules

Per a les fórmules cal deixar dues línies en blanc entre la fórmula i el paràgraf anterior, i dues línies en blanc entre la fórmula i el paràgraf següent. A més, haurà d’anar centrada, i per numerar-la s’utilitzarà el número del capítol seguit del número de la fórmula, tot en negreta i entre parèntesi, alineat a la dreta.

( ( ((
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2.2.3.2. Figures

Per a les figures que ocupin menys d’una pàgina cal deixar dues línies en blanc entre l’inici de les figures i el final del paràgraf anterior, i una línia en blanc  entre la figura i el peu de figura. El peu de figura s’escriu en Arial 12 i està format pel número de la figura, número de capítol i número de la figura (Fig. 2.1), seguit de la seva descripció. Entre el peu de figura i el següent paràgraf cal deixar dues línies en blanc.
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Fig. 2.1 Pantalla de Word per a l’actualització automàtica de l’índex

2.2.3.3. Taules

En el cas de les taules, també cal deixar dues línies de separació entre la taula i els paràgrafs anterior i posterior. Cal alinear a l’esquerra el nom i la numeració de la taula amb el tipus de lletra base (Arial 12). La numeració de la taula és fa en negreta, indicant, com en el cas de les figures i les fórmules, el número de capítol, seguit del número de taula.

Taula 2.1. Model de taula
	Columna 1
	Columna 2
	Columna 3
	Columna 4
	Columna 5

	1
	A
	101
	Z
	a 

	2
	B
	102
	Y
	b

	3
	C
	103
	X
	c

	4
	D
	104
	W
	d


2.2.4. Estudi d’ambientalització

En general l’estudi d’ambientalització es podrà incloure dins de la introducció o a les conclusions, llevat del cas que les repercussions ambientals del treball tinguin una importància tant rellevant que sigui recomanable dedicar-hi un capítol específic.

2.3. Bibliografia

Tret que el treball consisteixi en la cerca de bibliografia sobre un tema concret, la bibliografia ha de contenir només la llista d’obres consultades.

A la bibliografia s’han de llistar conjuntament llibres i articles de revistes, numerades per claudàtors [1] i amb el següent format:

· Llibres:  Autor/s (cognoms i inicials dels noms), títol del llibre (en cursiva), editor, ciutat i any de publicació. Quan es cita el capítol d’un llibre s’ha d’indicar el títol del capítol (entre cometes), el títol del llibre (en cursiva) i els números de pàgines amb la primera i la darrera incloses.

Per exemple:

[1] Hall, J.A., “Imaging tubes”, Cap. 13 en The Infrared handbook, Wolfe, W.W.,  Zissis, G.J., Eds., pp. 132-176, ERIM, Ann Aror, MI (1978).

· Articles en revistes:  Autor/s (cognoms i inicials dels noms), títol de l’article (entre cometes), nom de la revista (en cursiva) –només es poden fer servir abreviatures en revistes molt conegudes -, volum i número, número de pàgines amb la primera i la darrera incloses, i any de publicació.

Per exemple:

[2]
Bluzer, N.  and Jensen, A.S.,  “Current readout of infrared detectors”, Opt. Eng. 23 (3), 241-248 (1987).

Per fer referències bibliogràfiques dintre del cos del treball cal utilitzar les referències numèriques de la bibliografia,

Per exemple:

Un desenvolupament d’aquesta teoria el va fer Hall al 1978 (veure [1]).

2.4. Annexos

En general, cal posar als annexos totes les dades i documents que farien el text feixuc i dificultarien la seva lectura, sense oblidar que les contínues referències als annexos poden obligar al lector a interrompre constantment la lectura del treball. És per això, que els annexos poden incloure diagrames, dades estadístiques, taules de resultats i desenvolupaments teòrics complementaris.

En el cas que, amb el conjunt d’annexos, el treball tingui una extensió superior als 100 fulls (aproximadament 200 pàgines), els annexos s’han de enquadernar en un volum separat del cos principal del treball. Aquest volum suplementari s’ha de dir ANNEXOS i identificar-lo de la mateixa manera que la portada.

Igual que en els casos anteriors tens un model de portada per a annexos a Campus Digital ( 1. Informació acadèmica. Informació TFG ( Maqueta de TFG.
